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 و المحددة بما يمي:بكامل أقسامها و توزيعاتها تنظيف المباني التابعة لممؤسسة  

 / .مبنى المؤسسة / الكتمة الأولى / الجنوبية  -1

 / .مبنى المؤسسة / الكتمة الثانية / الشمالية  -2

 .المستوصف و  و التنسيق الاحتياطيمبنى التنسيق   -3
كامعععل الموقعععع الععععام لمعععوزارة و المؤسسعععة العامعععة لنقعععل و توزيعععع الكيربعععاء و التنسعععيق و التنسعععيق يشعععمل   الموقعععع الععععام و  -4

 .والساحات  والمستوصف الاحتياطي
 . مع حديقتيا مبنى الحضانة  -5
 دار الحضانة بكفرسوسة مع حديقتيا . -6

 و توزيعي تتبع لممؤسسة العامة لنقل جميع الغرف التو والثاني والثالث الأول  الأرضي و الطوابقكفرسوسة و يشمل    -7
 .و الموقع العام عدا محطة التحويل كفرسوسةمبنى في الكيرباء 

 .) المبنى الجديد + المبنى القديم + الساحات (مبنى مديرية المرافق و مرآب المؤسسة بباب شرقي  -8
 .) غرف + ساحات ( مبنى مديرية المرافق و مرآب المؤسسة بالقدم  -9

 بعدرا . وحدة الاصلاح  -11
 .المستودع المركزي بعدرا  -11

 . والغرف التابعة لممؤسسة المضافة /مبنى فكتوريا  -12

 والساحة مبنى الضيافة بدوار البيطرة -13
 .والساحة مبنى الضيافة + التشغيل بباب شرقي -14
 . مبنى محطة تحويل البرامكة -15

 . مبنى محطة ابن النفيس  -16

 
 

  .المباني أو نوعية و آلية العملقع اتعيد بعدىا الاعتراض عمى أي شيء يتعمق بمو ولا يحق لمم مباني المؤسسةعمى المتعيد زيارة 
يحععق لممؤسسععة إضععافة أمععاكن أظععرى لمتنظيععف لععم تكععن ممحوظععة سععابقاً تتبععع عائععديتيا لممؤسسععة ويكمععف المتعيععد ب عمععال إضععافية 

 لإنجاز تنظيف ىذه الأماكن.
 
 

 :  الأعمال اليومية -أولًا 
و الأدراج و مععداظل  وسععكك الابععواب المصععاعدوأرضععية بيععو الأرضععية الغععرف والقاعععات والممععرات و  أو شععطف مسعع كععنس و  -1

 .و عدم استظدام المماس  المستظدمة لمحمامات في مواقع التنظيف الأظرىو تنظيف الزجاج في مداظل المباني  المباني

 .امة والمدراء لمكاتب الإدارة الع مس  الطاولات والكراسي وأثاث المكاتب وداظل الظزن -2

 . وحسب الحاجة وضع أكياس نايمون ضمن سمل الميملات في المكاتب و تبديميا بشكل دوري-3

 .بشكل دوري  ( ... مساجدمكاتب  –قاعات  – مكاتببالأماكن المتواجد فييا ) كنس السجاد والموكيت  -4

 .بمعدل مرتين باليوم دورات المياه تنظيف  -5

 الغاية من هذا المشروع : -1-مادة 

 : أعمال التنظيف -3-مادة 

 : زيارة مباني المؤسسة -2-مادة 
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 في حال وجود انسداد عادي .أو بإزالة ما يمكن أن يكون قد وقع بيا المياه بالنفاضة تصريف البلاليع و مجاري دورات  -6

 . والمجمى والأرضيات  تنظيف البوفيو مع الظزن -7

 و الحدائق .  ةقع العاماالعناية بنظافة المو  -8

ونعوات  أعمعال  ميتعةوقعوارض  حشعرات -مظمفعات قعص الأعشعاب –أوراق الأشعجار -الأتربعةغبعار )الأوسعاخأشكال جميع إزالة  -9
 .ضمن الحاوياتفي أكياس نايمون ووضعيا وجمعيا ( المنفذة من قبل ورشة صيانة الأبنية بالمؤسسةالتنظيف الصيانة و 

  /  ( ل.س فععي حععال كانععت 5111و ) / ل.س عععن كععل يععوم فععي حععال عععدم التععزام المتعيععد بععذلك11111يععتم حسععم مبمعع
 .لكل مديرية و لكل عمل عمى حدى  بمستوى وسط

 الأعمال الأسبوعية :  -انياً ث
) معععع مراععععاة ععععدم تسعععرب الميعععاه إلعععى آبعععار المصعععاعد تحعععت طائمعععة تحمعععل المبعععاني  ودرابعععزين و أدراجأرضعععيات شعععطف  -1

 . المشمولة بالعقد الموقع العام/ طرق و أرصفة / ساحات و الأضرار الناتجة عن التسرب ( 

 .واب الظارجية ليا من الداظل و الأب سكك الظاصة بياالو المصاعد تنظيف  -2

 ( ةالموحات الكيربائي-التدفئة والتكييف المركزي -المضظات والصمامات –تنظيف جميع غرف التجييزات) المصاعد -3

ظلال العدوام الرسعمي  إلعى أماكنيعا المؤسسة مباني إلى ظارج موقع ) بشكل لا يقل عن مرتين أسبوعياً (  القمامة ترحيل -4
وتقععع  أو المسععاعدة بت مينيععا مين وسععيمة نقععل و المؤسسععة غيععر مسععؤولة عععن تععشععق المظصصععة وفععق تعميمععات محافظععة دم

 . يمزم لت مين ما المسؤولية عمى عاتق المتعيد

 ( ل.س في حال كانت بمستوى 11111و ) الأسبوعيةبالأعمال  ( ل.س لقاء عدم الالتزام21111مبم  )يتم حسم  
 .و لكل عمل عمى حدىوسط و لكل مديرية       
 الأعمال الشهرية :  -ثاً ثال

 . لجميع الأبنية المشمولة بالعقدتنظيف الأبواب  -1
 تنظيف سيراميك الجدران لدورات المياه . -2
 .ملائمة لنوعية الموكيت والسجاد بطريقة في الغرف التي يحتوييا و السجاد الموكيت ) مس  ( تنظيف  -3
وعععدة مععرات فععي فصععل  تنظيععف المصععارف بشععكل جيععدوالأتربععة والغبععار مععع  أسععط  المبععاني مععن الأوسععاخجميععع تنظيععف  -4

 .  الشتاء وكمما اقتضت الحاجة
وتقععع مسععؤولية أي ضععرر  الموجعودة عمععى أسععط  المبعاني و لععواقط الطاقععة الشمسععية ةالكيروضعوئيتنظيعف أسععط  المععواقط  -5

 .يحصل عمى المتعيد

المتوضعة عمى  لأرضيات تحت التجييزاتتنظيف المبردات ) مكثفات الشيمرات ( ظارجياً برش المياه عمييا و تنظيف ا -6
 .وتقع مسؤولية أي ضرر يحصل عمى المتعيد السط  و بإشراف فني التكييف بالمؤسسة 

وتقع مسؤولية أي  الصيانة بالمؤسسةو بإشراف فني  من الأوساخوالرمبات   ومداظميا المباني أقبية جميع تنظيف -7
 . ضرر يحصل عمى المتعيد

حسب توجييات المشرف  و جميع المباني المذكورة في العقدفي غرف مبنى الضيافة و  ظداتغسيل الشراشف ووجوه الم -8
 عمى مبنى الضيافة .

 (  ل.س في حال عدم 41111يتم حسم مبم )( ل.س في حال كانت بمستوى وسط و 21111و ) الشيريةبالأعمال  الالتزام
 .و لكل عمل عمى حدى لكل مديرية 

  ( ل.س 11111و ) أشيركل ثلاثة ي حال عدم قيام المتعيد بشطف الموقع العام مرة ل.س ف 21111يتم حسم مبم 
 مععاء ) يععتم الاسععتعانة بصععيري فععي حععال كانععت بمسععتوى وسععط  .(المؤسسة 

 



 

4 

 الأعمال الربع سنوية : -رابعاً 
 تنظيف زجاج و سكك النوافذ لجميع الأبنية المشمولة بالعقد . -1
 .تنظيف الستائر البلاستيكية  -2

 سنوية : النصفالأعمال اً خامس

 الضيافة مبانيو حسب الحاجة و توجييات المشرف عمى  ثريات ( –أرضيات –الضيافة ) جدران مبانيغرف  تنظيف -1

 غسيل البطانيات في غرف مباني الضيافة و حسب توجييات المشرف عمى مباني الضيافة . -2
 :السنوية الأعمال  اً سادس 

 . س نايمون ظاصةلسجاد وتغميفو ب كيااغسيل  -1
 .وكل ما يمزم لمعملغسيل الموكيت مع فكو و تركيبو  -2
عادة تركيبيا  -3  .  المشمولة بالعقدممكاتب لغسيل الستائر القماشية مع فكيا وكييا وا 

 .  للأبنية المشمولة بالعقد تنظيف جدران جميع الغرف و الممرات  -4

 ( ل.س في حال كانت بمستوى 51111و)  النصف سنويةعمال بالأ الالتزام( ل.س في حال عدم 211111يتم حسم مبم  )   
 .و لكل عمل عمى حدىوسط و لكل مديرية   
 ( ل.س في حال كانت بمستوى وسط  75111و )السنوية بالأعمال  الالتزام( ل.س في حال عدم 311111يتم حسم مبم  )  
 .و لكل عمل عمى حدىلكل مديرية  و  

 : اصة بدار الحضانةخيومية أعمال اضافية  –سابعاً 
    -3-بالمادة المذكورة  أعمال التنظيفإلى  بالإضافة

 الحاجة و قبل نياية الدوام الرسمي . و السجاد أو الموكيت و الأثاث كمما اقتضتتنظيف أرضية الحضانة  -1

 .تنظيف المطبخ و تجييزاتو مع الجمي و الغسيل و النشر  -2

 تنظيف الحديقة . -3

 فل نظافة كاممة .تبديل الفوط و تنظيف الط -4

 وضع الأطفال عمى المستعممة . -5

 إدظال الأطفال إلى الحمامات . -6

 تنظيف القيء سواء كان عمى الطفل أو عمى الأرض و غسل الثياب المتسظة . -7

 العناية التامة بالأطفال و متابعتيم طوال فترة الدوام . -8

 (  ل.س في حال عدم 15111يتم حسم مبم )عمى حدى. بذلك و لكل عمل الالتزام    
             

 
 . الإدارةبناءً عمى طمب  والمناسبات  أيام العطل الرسمية كل  و فييتم التنظيف ضمن أوقات الدوام الرسمي  -
و بمعا لا يقعل  حاً و حتى انتياء الدوام الرسميصبا السابعة و النصفلديو يومياً من الساعة العمال يمتزم المتعيد بت مين دوام  -
 ذىاباً و إياباً عمى نفقة المتعيد .يم و يتم نقم مساءً  2.31اعة الس عن
 مكاتعب -الععام ومعاونيعومعدير ال – ومعاونيعو وزيرالع مكاتعبيحدد دوام عمال النظافة لعدى بععض الأمعاكن ذات الظصوصعية )  -

 .. ( حسب ما تراه الإدارة مناسباً ..مكاتب المدراء  -عامة ال الإدارة
و بمعا لا يقعل  انتيعاء اسعتلام الأميعات لأطفعالين صعباحاً و حتعى 7.31يحدد دوام عاملات النظافة في الحضانة من السعاعة  - 

 . مساءً  2.31الساعة  عن

 : موعد التنظيف -4-مادة 
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 .وفق الكشف التقديري    و الأدواتالمواد  -أ

و أن تنال نوعيتيا موافقة يد جديدة و من النوع الج الواردة بالكشف التقديريو الأدوات المواد يجب أن تكون كافة  -1
) عمى أن لا تقل مدة صلاحية المواد عن سنة من  دفعة واحدة في بداية العقدإلى مستودع المؤسسة و تسمم الإدارة 

لجنة الإشراف التي تقوم بدورىا بتوزيعيا م يتم اظراجيا أصولًا و تُسمم إلى ثتاريخ تسميم المواد إلى مستودع المؤسسة ( 
 و وفق احتياجات الجيات والأماكن اللازمة.  تنظيف ال عمالعمى 

 ./ ل.س عن كل يوم ت ظير في تقديم المواد المطموبة 35111حسم / -2
 تزود دورات المياه يومياً بمعقمات الرائحة . -3

 . بشكل عام تبقى كميات المواد ظاضعة لمزيادة و النقصان وفقاً لمتطمبات الواقع في حينو 
 مكنسة كيربائية . –لغبار   آلة شفط ا لآلاتا -ب

عمى المتعيد تقديم آلات الشفط الكيربائية و آلات شفط الغبار و المكانس الكيربائية في اليوم المحدد في البرنام  المعد من 
 . الإدارةقبل المتعيد و الموافق عميو من قبل 

 /  موقع/ ل.س عن كل يوم ت ظير في تقديم الآلات  لكل 25111يحسم مبم . 
 

 
 و الجدران و الأسقف الإدارةو البمور و الأبواب و النوافذ و لمبات  الأدراجيدوياً في الأماكن غير الواسعة مثل الغرف و  -1
 ماكن الأظرى التي تستوجب ذلك .لياً في الأماكن و الممرات الواسعة و السجاد و الموكيت و الأآ -2

 

 
 

 :عمى المتعهد 
 ظلال ساعات الدوام الرسمي  ترحيل القمامةو  تنظيف المبانيب عمال أدناه لمقيام الجدول بمبين  / عامل وفق ما ىو62/ ت مين -1
   وكععل لمعامععل ل.س عععن كععل يععوم فععي حععال تغيععب أي عامععل ليععوم واحععد مععع مراعععاة إنجععاز العمععل الم 21111يععتم حسععم مبمعع

بعاني المؤسسعة يعتم حسعم أجعرة العمعال فعي و في حال عدم التمكن من وصول العمال إلعى أي مبنعى معن م ئوالغائب من قبل زملا
 ىذا المبنى عن كامل مدة التغيب . 

 عدد العمال اسم المبنى م

1 
 / الجنوبية والثانية مبنى المؤسسة / الكتمة الأولى

 مدير عام  –ظدمات وزير والشمالية +

 و والسط  للأرضي 2+  16=  8×2لكل طابق 
عة الرئيسية و القا ارةلمدظل السيد الوزير و بيو الوز 

+  مكتب السيد ادارة عامة تب اظدمات )مك +
 المدير العام +  معاون الوزير (

2×8=16+2+4+4 =26 
 2 مستوصف -و التنسيق الاحتياطي مبنى التنسيق 2

 : المواد و الأدوات و الآلات المستخدمة لمتنظيف  -5-مادة 

 : آلية التنظيف  -6-مادة 

 : عمال التنظيف  -7-مادة 
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و الثانية الشمالية الموقع العام / الوزارة + الكتمتين الأولى  3
 + مبنى التنسيق الاحتياطي /الجنوبية

2 

 17 ) مشرفات + عاملات نظافة ( بالبرامكة حضانةمبنى ال 4
 2 دار الحضانة بكفرسوسة ) مشرفات + عاملات نظافة ( 5
 2 كفرسوسةمبنى  6
 1 مبنى مديرية المرافق بمرآب المؤسسة بباب شرقي 7
 1 مبنى مديرية المرافق بمرآب المؤسسة بالقدم 8
 2 وحدة الاصلاح  بعدرا 9
 2 بعدرا ) توزيع + نقل (المستودع المركزي  11
 1 مبنى محطة تحويل البرامكة 11
 1 ابن النفيسمبنى محطة تحويل  12
 1 فكتورياالضيافة بمبنى  13
 2 مبنى الضيافة بدوار البيطرة 14

 الالتزام بتواجد وكيل المتعيد ضمن المبنى الرئيسي للإدارة طيمة فترة الدوام ) في حال غياب المتعيد ( . -2
ولبععاس ظععاص لعععاملات لععون موحععد للإنععاث (  ولععون موحععد لمععذكور مميععز كافععة العمععال الععذين يعيععنيم بمبععاس ظععاص  جييععزت -3

لكعل عامعل وذلعك ظعلال عشعرة أيعام معن إضافة إلى بطاقة تعريف  الإدارةيظضع لموافقة البوفيو بجناح السيد الوزير والمدير العام 
 .مباشرتو 

 4- تمف أو كسر أو فقدان أي نوع من الأدوات والمععدات العائعدة لأبنيعة المؤسسعة والموجعودة عن كل  تحمل كامل المسؤولية
كمععا يكعععون المتعيععد مسععؤولًا ععععن فقععدان مععا يظعععص العععاممين فعععي  فععي المبععاني التابععععة ليععا والناتجععة ععععن إىمععال عمالععو أو بسعععببيم

 .المؤسسة و يحسم مبم  يعادل قيمة الشيء المفقود أو المكسور أو التالف 

  ما تراه مناسباً المصمحة العامة و وفق  توزيع عمال التنظيف و مراحل تنفيذ بعض الأعماليحق لممؤسسة تعديل. 
 
 

 من قبل المؤسسة ميمتيا   اشرافيتم تكميف لجنة 
ادظاليعا إلعى  يعتم و-أ–/ فقعرة 5وفق ما ذكر سعابقاً بالمعادة /الواردة بالكشف التقديري من المتعيد  الموادكمية كافة استلام  -1

 النصعف سعنوية و أمعا المعوادكاممعة المواد الشيرية  عمال التنظيفو تسميم المستودع من المستودع ثم يتم اظراجيا شيرياً 
 .) كسر في عصا القشاطة... الخ (  وفق مقتضيات الحاجة لياو توزع السنوية فتُسمم 

 .مراقبة دوام عمال التنظيف  -2

 .المباني المحددة بالمادة الأولى التنظيف في  الإشراف عمى أعمال -3
 إعداد الجداول الشيرية التي تبين مستوى التنظيف في المباني مفصمة حسب المديريات . -4

 
 

 تسدد المؤسسة أجور التنظيف بموجب كشوف شيرية استناداً لما يمي  
 . ريات المؤسسةجدول يبين مستوى التنظيف و قيامو بتنفيذ الأعمال المحددة و تتم مشاىدتو من قبل مدي -1

جدول بتواقيعع كافعة عمعال التنظيعف لعدى المتعيعد يفيعد  -2 .مستحقاتيم الشيرية  باستلام

 الإشراف عمى أعمال التنظيف : -8-مادة 

 : تسديد القيمة   -9-مادة 
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لكل صورة اليوية الشظصية عمى المتعيد و قبل مباشرتو بالعمل أن يقدم قائمة ب سماء عمالو الذين سيقومون بالعمل مع  -1

لال أسععبوع مععن تععاريخ أمععر المباشععرة و فععي حععال اسععتبدالو إلععى جععدول يتضععمن الأجععر الشععيري لكععل واحععد مععنيم ظعع إضععافةمععنيم 
بالإضافة إلى كافة الأوراق و الثبوتيعات لبعض العاممين عميو أن يقدم الوثائق المذكورة آنفاً ظلال ثلاثة أيام من بدء الاستبدال 

 .التي تطمبيا الإدارة 
% 5و بسعقف غرامعة  قعدرىا نصعف بعالألف ععن كعل يعوم و في حال ت ظره عن تقديم الأوراق المطموبة آنفاً يحسم غرامة تع ظير

 لمعقد . الإجماليةمن القيمة 
 / سنة .18يجب أن لا يقل سن العامل عن / -2
من ىذا الدفتر ظلال  -3-برنام  الأعمال الواردة بالمادة  بما لا يتعارض مععمى المتعيد تقديم برنام  أعمال التنظيف  -3

كل يوم ت ظير في تقديم البرنعام  الزمنعي و  حسم غرامة ت ظير قدرىا نصف بالألف عنو ي عشرة أيام من تاريخ أمر المباشرة 
 لمعقد . الإجمالية% من القيمة 5بسقف غرامة 

             كعععل شعععير و فعععي حعععال تععع ظره فعععي ذلعععك عمعععى المتعيعععد تسعععميم العمعععال رواتعععبيم الشعععيرية ظعععلال الأيعععام الظمسعععة الأولعععى معععن -4
 / ل.س عن كل يوم ت ظير .25111مستوى التنظيف ( عندىا يحسم مبم  / ) الأمر الذي يؤثر سمباً عمى

فصعل أي عامعل يتصعرف بشعكل غيعر لائعق أو فعي حعال ثبعوت سعوء سعموكو أثنعاء العمعل و لا يجعوز لممتعيعد  للإدارةيحق  -5
 .الاعتراض عمى ذلك و عميو ت مين بديل في اليوم التالي مباشرة 

 ات السلامة العامة أثناء تنفيذ التعيد .عمى المتعيد الالتزام بتطبيق احتياط -6
وفقعععاً لمتطمبعععات الواقعععع و بمعععا ينسعععجم معععع مواقعععع ... العععخ (  -معععواد  –) عمعععال الأعمعععال  إنقعععاصيحعععق لممؤسسعععة زيعععادة و  -7

 . مضمون بنود العقد المبرم بين المؤسسة و المتعيد

                   و تقعععععديم  جيعععععدةثمعععععة و بجعععععودة عمعععععى المتعيعععععد أن يكعععععون متظصعععععص فعععععي مجعععععال التنظيعععععف و سعععععبق لعععععو تنفيعععععذ أعمعععععال مما -8
 ما يثبت ذلك من وثائق للإدارة .

 ملاحظة :
قعععة عمععى عععاتق المتعيععد و غيععر مععذكورة بالكشععف التقععديري محمععل اتعتبععر أي أعمععال مععذكورة بععدفتر الشععروط الظععاص و الو  -

 ) عمى حساب المتعيد (.عمى بنود العقد أسعارىا 
و بحالة جيدة  كانت غير مستيمكةات التنظيف الواردة بالكشف التقديري والمقدمة لممؤسسة في حال تعتبر جميع مواد و أدو  -

 ممك لممؤسسة.
 م12/6/2125ه الموافق ل 1446/الحجةذو /16دمشق 

 : شروط خاصة   -10-مادة 


